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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FORMATIVE,  

DIDATTICHE E PEDAGOGICHE 

A.S. 2018/19 

L’ allegato Piano annuale delle attività funzionali di non insegnamento per l’a.s. 

2018/2019 dei docenti dell’I.C. Matilde di Canossa, allegato alla presente, è stato 

approvato dal Collegio unitario dei docenti con delibera n. 09 del 

27/09/2018.  

 

Si chiede ai docenti che operano su diversi Istituti, oppure che risultano 

impegnati oltre le ore indicate dall’art. 27 del CCNL vigente, o che si trovino in 

posizione di part-time, di compilare il prospetto delle ore di attività funzionali di 

non insegnamento presente e scaricabile all’Area Riservata del sito web 

d’Istituto. 

Le ore andranno calcolate in misura proporzionale all’entità del servizio 

effettuato presso le diverse sedi. 

 

Il prospetto andrà consegnato al Dirigente Scolastico in modalità 

cartacea entro sabato 06 ottobre 2018. 

 

PREMESSA 

L’art. 28, 4° comma del C.C.N.L. del personale del comparto scuola del 29.11.07 

prevede: “prima dell’inizio delle lezioni il dirigente scolastico predispone, sulla 

base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attività 

individuali e collegiali con i conseguenti impegni del personale docente, che 

possono prevedere attività aggiuntive. Il piano è deliberato dal collegio docenti 

nel quadro della programmazione dell’azione didattico- educativa e con la stessa 

procedura è modificato nel corso dell’anno scolastico, per far fronte alle nuove 

esigenze”. Di tale piano è data informazione alle OO. SS. 

 

FUNZIONE DOCENTE   
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La funzione docente è costituita da attività di insegnamento e da attività 

funzionali alla prestazione dell’insegnamento. In particolare sono obblighi di 

servizio: 

* L’orario di insegnamento settimanale (25 h Scuola dell’Infanzia, 24 h Scuola 

Primaria, 18-20h Scuola Secondaria I° grado). Se l’orario cattedra è inferiore 

alle 18 ore i docenti sono tenuti al completamento da realizzarsi in classi 

collaterali, interventi didattici ed educativi integrativi, supplenze, rimanendo a 

disposizione per altre attività previste dal P.O.F.   

 

 * La vigilanza sugli alunni  

 * I rapporti individuali con le famiglie   

 * Gli scrutini  

 * Gli esami  

 * La preparazione delle lezioni  

 * La correzione degli elaborati   

 * La progettazione didattico educativa  

 * Le valutazioni periodiche e finali 

 * Gli adempimenti connessi, quali tenuta dei registri, dei verbali…   

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da 

(ART. 29 CCNL): 

 a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 

attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore 

annue 

 b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione.  

 Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti 

dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto 

degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in 

modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 

 

 

Si allega Piano Annuale attività funzionali di non insegnamento I.C. Matilde di Canossa 

a.s. 2018/2019. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa  Donatella    Gozzi  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 


