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Ministero dell’'Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

San Benedetto Po, 21/12/2018

> A tutto il personale docente
Scuole dell'Infanzia, Primarie e
Secondarie di I° grado

IC Matilde Di Canossa
Sito Web d’'Istituto

Oggetto: Disposizioni in merito all’utilizzo della modulistica in uso al personale in
servizio

Si informa il personale in indirizzo che, a far data dal 01/01/2019, questa
Amministrazione accogliera esclusivamente i documenti relativi alle richieste
di denuncia di infortunio e di astensione dal servizio previste dalla normativa
vigente, (compresi i cambi orario/turno giornaliero, i permessi, il cambio
giorno di riposo, i permessi L.104.....) solo mediante l'invio della relativa
modulistica presente sul Registro Elettronico Nuvola.

Le credenziali per I'accesso a Nuvola restano invariate; € pero necessario cliccare
alla voce Modulistica (Registro elettronico, In Classe, tendina vertical a sx, Modulistica)

La procedura e le istruzioni da seguire per effettuare un corretto invio del/dei
modello di richiesta da utilizzare, sono reperibili al link :

https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Comments/Submit/747/

Si ribadisce che non verranno acquisiti agli Atti altri documenti al di fuori
di quelli presenti nella piattaforma di Nuvola; si raccomanda pertanto di attenersi

con precisione alle istruzioni di cui al link sopra riportato.

Rimane altresi invariata la prassi, in caso di assenza, di avvisare
telefonicamente la Segreteria e i docenti preposti alle sostituzioni nel proprio
plesso di servizio.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Donatella Gozzi

(firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell'art.3,comma 2 del d.Igs.39/1993)
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