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Prot. n. 70 int       San Benedetto Po, 31 gennaio 2017 
 
 
 
A tutti il personale docente e ATA in servizio  
dell’IC Matilde di Canossa 

 
 
 
OGGETTO: Nuovo percorso per accedere alla modulistica varia. 
 
 
 

Si porta a conoscenza di tutto il personale che sono state fatte delle variazioni al sito. 
Per accedere ai modelli aggiornati per assenze o prospetti vari con le intestazioni corrette 
bisogna seguire il sottoriportato percorso: 

Entrare nei sito come utenti registrati: 

1) accedere in alto a sinistra in Amministrazione trasparente (sotto la bandiera italiana) 

2) entrare in disposizioni generali (prima voce sotto amministrazione trasparente) 

3) entrare alla voce oneri informativi (seconda voce sotto disposizioni generali) 

4)alla seconda e terza voce sotto oneri informativi sono presenti le voci: modulistica 
pubblica e modulistica riservata 

5)alla voce modulistica pubblica (si può accedere anche senza la password - stesso 
percorso) ci sono moduli per autoceritifcazioni, privacy, per studenti e alla voce personale 
modulistica varia 

6) alla voce modulistica riservata ci sono i moduli per la richiesta di assenza (varie, congedi 
parentali, permessi) 

Si clicca alla voce desiderata, si stampa il modello e poi si compila (sono tutti in pdf). 

Per eventuali chiarimenti contattare Giuliana (interno 2). 

Cordialmente. 

 

                                                                          AA Giuliana Trazzi 

 


