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A tutto il Personale ATA

A tutto il Personale Docente

Scuola Infanzia-Primaria-Secondaria I° grado IC
Matilde di Canossa

OGGETTO : Disposizioni sull’accesso di persone estranee alla scuola

Al fne di tutelare la sicurezza di tutta la comunita scolastica, I'accesso agli edifci in orario
scolastico deve essere mantenuto sotto controllo e adeguatamente disciplinato. Il personale
Collaboratore Scolastico pertanto € tenuto ad assicurare la vigilanza all’ingresso dell’edifcio
scolastico per controllare I'entrata di qualsiasi persona.

Non é consentito a persone estranee all’istituzione scolastica accedere agli
edifci scolastici, avere contatti con gli alunni, operare nei locali interni ed esterni della
scuola durante l‘orario delle lezioni se non su preciso consenso del Dirigente
Scolastico.

I genitori degli alunni che abbiano necessita legate alla giustifcazione del ritardo o
all’'uscita anticipata dalla scuola dei propri fgli o che siano stati convocati espressamente dagli
insegnanti, sono tenuti a sostare nell’atrio dell’edifcio in attesa che il Collaboratore Scolastico
di turno provveda all’espletamento di quantorichiesto.

I Collaboratori scolastici sono tenuti ad accertarsi sull’identita di richiede di accedere alla
scuola e ad informare la Referente di Plesso in caso di necessita.

Nel caso di personale incaricato dall’ Amministrazione Comunale o da ditte esterne per
efettuare servizi di manutenzione/riparazione, € necessaria la presentazione del cartellino
identifcativo.

Si richiama tutto il personale alla scrupolosa osservanza di tali disposizioni; eventuali
negligenze che dovessero causare problemi, danni o difcolta alle persone e/o alla struttura,
comporteranno la ricaduta delle responsabilita connesse sul personale in servizio.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Donatella Gozzi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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