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A tutto il personale docente 

 
 

OGGETTO: rettifica consegna PEI/PDP  
 
La data di consegna dei Piani didattici personalizzati e individualizzati è stabilita per il 
giorno 23/11/2017  
Procedura da seguire: 

1. Compilazione dei PEI/PDP su modello IC 
2. Condivisione con i colleghi del team di riferimento e firma di tutti i componenti 
3. Stampa di due copie cartacee (una per il protocollo riservato da tenere agli atti; 

uno per la famiglia) 
4. Chiamata del/i genitori per la conoscenza/condivisione e apposizione della 

relativa firma ( si chiede di programmare l’incontro con i genitori il martedì 
pomeriggio nelle ore di programmazione ( scuola primaria) e nell’orario di 
ricevimento dei docenti ( scuola secondaria) per la scuola dell’infanzia ( incontro 
di team). Pertanto è sconsigliato effettuare tale incontro nel giorno dei colloqui 
generali. 

5. Consegna delle due copie alla referente di plesso, la quale inoltrerà alla  Dirigente 
per il controllo e la firma: l’originale sarà trattenuta in Segreteria e la copia sarà 
consegnata alla famiglia dal docente di riferimento (possibilmente in orario di 
ricevimento/nei pomeriggi di programmazione) 

6. Contemporaneamente il documento dovrà essere caricato su Registro Nuvola 
(Primaria e Secondaria; classe di riferimento-area alunno) per la consultazione 
dei docenti interessati e per l’eventuale aggiornamento in itinere. 

7. INFANZIA: consegna delle due copie cartacee alla referente di plesso per inoltro 
alla Dirigente 
 

Il Dirigente Scolastico 
    Dott. ssa Donatella Gozzi 


