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San Benedetto Po, 30/04/2020

Al Personale ATA
Ufficio di segreteria

Oggetto: presenza a turnazione Ufficio di segreteria dal 4 maggio 2020
Con la presente si comunica che a far data dal 4 maggio 2020 si riprenderanno le

attivita in presenza da parte del Personale di segreteria alternando con il lavoro agile.
Si prevedono pertanto le seguenti turnazioni (il sabato sara per tutti in lavoro agile):

Lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
DI CICCO TRAZZI FERRARI DI CICCO PARMA
PARMA COLAMARINO | VECCHIO FERRARI TRAZZI

VECCHIO

Le postazioni ai pc cambieranno per Colamarino Francesca ( pc centrale ufficio grande) e
DiCicco Antonella(pc vice preside il giovedi) e per I'ass Amm Vecchio Mario il venerdi
accede al pc della vice preside, in questo modo si garantira il corretto distanziamento
sociale.

L'orario di servizio sara dalle ore 8.30 alle ore 12.30.

La Dirigente Scolastica, la DSGA, saranno presenti in ufficio alternandosi al mattino
/pomeriggio.

Presso |'ufficio di segreteria € presente agli atti il protocollo di sicurezza aziendale e
anticontagio.

All'interno dell’ufficio saranno a disposizione: guanti, mascherine e gel disinfettante.
Dalle ore 12.30 ogni giorno sara presente negli uffici di segreteria un Collaboratore
scolastico che procedera alla sanificazione di tutti i locali, secondo le indicazioni allegate
alla presente circolare.

Il Dirigente scolastico
Dott.ssa Donatella Gozzi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93




