
               A tutto il Personale ATA
         Al DSGA incaricato Prandi Fabrizia 

DELL’I.C. MATILDE DI CANOSSA 

Loro Sedi 

 
 

Oggetto: Personale ATA . turnazioni 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

DISPONE 
 
le seguenti misure organizzative finalizzate al contenimento dell’emergenza COVID 19 per 
tutto il Personale ATA operanti presso l’I.C. MATILDE DI CANOSSA da lunedì 8 giugno a 
venerdì 27 giugno   2020  garantendo i contingenti minimi stabiliti dalla L.n.  149/90, salvo 
ulteriori disposizioni. 
 
PERSONALE AMMINISTRATIVO 
 
a) Orario di servizio  6 h giornaliere dalle ore 8.00 alle ore 14.00 

 
b) Presenza tre giorni in ufficio e 3 in lavoro agile con relative turnazioni 

 
c) Il Personale di segreteria riceve il pubblico previo appuntamento e per pratiche 

indifferibili 
 

 
lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì sabato 

DI CICCO VECCHIO TRAZZI DI CICCO VECCHIO  

PARMA FERRARI PARMA FERRARI TRAZZI  

TRAZZI COLAMARINO VECCHIO PARMA FERRARI  

      

 

 

 
Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo Statale Matilde di Canossa “Terre matildiche mantovane” 
Via E.Dugoni, 26 – 46027 San Benedetto Po  (MN) 

Tel: 0376 615146     Fax: 0376 615280 
email: mnic834003@istruzione.it 

email certificata: mnic834003@pec.istruzione.it 
sito istituzionale: http://www.icsanbenedettopo.edu.it  
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COLLABORATORI SCOLASTICI 
 
Tutti i collaboratori scolastici presteranno servizio giornaliero con 6 h da lunedì a 
venerdì   a giorno alterni secondo il prospetto sotto citato dalle ore 8.00 alle ore 14.00. 
La settimana dal 08/06/2020 al 12/06/2020 i collaboratori scolastici presteranno 
servizio da martedì a venerdì dalle 8,00 alle 14,00 
 
i Collaboratori scolastici, constatata la pulizia degli ambienti e  la sanificazione degli 
stessi assicurandosi che sia garantita la custodia e sorveglianza  generica sui locali 
scolastici, dovranno predisporre i materiali  degli alunni che saranno recuperati dai 
genitori in data 11 e 12 giugno p.v. ( solo Scuola Primaria e Secondaria) 
I collaboratori scolastici avranno cura di prelevare i materiali  (QUADERNI , LIBRI) degli 
alunni, riunirli e mettere un foglio con nome, cognome e classe e disporli per classe 
all’ingresso. 
 

I collaboratori dovranno  
1. rilevare la temperatura con i dispositivi presenti nel plesso 
2. mantenere il distanziamento sociale di 1,5 m con i colleghi 
3. utilizzare guanti e mascherina e gel igienizzante. 
4. Sanificare i locali/aule e corridoi utilizzati 

 
Si fa presente  che non sono previsti ingressi di persone  nella scuola salvo 
disposizioni ricevute dal Dirigente Scolastico che saranno opportunamente 
comunicate per tempo. 
 
 
TURNAZIONI settimana dal 08/06/2020 al 12/06/2020 
 
CAMERLENGHI PULIZIA UFFICIO DA LUNEDI’ A VENERDI DALLE ORE 13.00 ALLE ORE 
14.30 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA COLLODI 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 PROCOPIO PROCOPIO   PROCOPIO 

 MACCARI MACCARI  MACCARI 

 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA RODARI 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 GEMELLI GEMELLI  GEMELLI 

 TARHY TARHY  TARHY 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA GARIBALDI 
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LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 BERTOLINI BERTOLINI  BERTOLINI 

 LEONI LEONI  LEONI 

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA GIROTONDO 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 LINI LINI  LINI 

 DIBONITO DI BONITO  DI BONITO 

 
SCUOLA PRIMARIA ARCOBALENO 
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 PAGANELLA ULIANO ITALIANO ULIANO 

 ITALIANO MORETTI PAGANELLA MORETTI 

 
 

SCUOLA PRIMARIA MARTINI 
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 POLICANO POLICANO PALUMBO PALUMBO 

 VITIELLO PALUMBO VITIELLO POLICANO 

 
SCUOLA SECONDARIA FERRI   
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 MATARESE MATARESE  ZONA ZONA  

 ZONA ZONA MATARESE MATARESE 

 
SCUOLA SECONDARIA VIRGILIO 
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LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 RAIOLA RAIOLA RAIOLA RAIOLA 

 TONELLI TONELLI TONELLI TONELLI 

 
 

TURNAZIONI settimana dal 15/06/2020 al 26/06/2020 
 
PULIZIA UFFICIO LUNEDI’: SCHIATTI; MARTEDI’: LINI; MERCOLEDI’: LEONI; 
GIOVEDI’: DI BONITO; VENERDI: BERTOLINI; DALLE ORE 13.00 ALLE ORE 14.30 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA COLLODI Maccari Santa Emanuela fino al 19/06 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

PROCOPIO  PROCOPIO   PROCOPIO 

MACCARI  MACCARI  MACCARI 

 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA RODARI 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

GEMELLI  GEMELLI  GEMELLI 

TAHRY  TARHY  TARHY 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA GARIBALDI 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

BERTOLINI  BERTOLINI  BERTOLINI 

LEONI  LEONI  LEONI 

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA GIROTONDO 
LUNEDI’ MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

LINI  LINI  LINI 

DI BONITO  DI BONITO  DI BONITO 
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SCUOLA PRIMARIA ARCOBALENO 
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

ULIANO PAGANELLA ULIANO SCHIATTI ULIANO 

MORETTI SCHIATTI MORETTI PAGANELLA MORETTI 

 
 

SCUOLA PRIMARIA MARTINI 
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

VITIELLO PALUMBO POLICANO PALUMBO PALUMBO 

POLICANO VITIELLO PALUMBO VITIELLO POLICANO 

 
 

SCUOLA SECONDARIA FERRI  fino a mercoledì 17 giugno poi dal 18 giugno saranno 
presenti MARUZZELLI GIOVANNI E PAGANELLA DONATO 
 
Per la Scuola Secondaria FERRI saranno comunicati i turni per garantire l’apertura per 
gli  esami di stato 
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

MATARESE  MATARESE  MARUZZELLI MARUZZELLI 

ZONA  ZONA PAGANELLA PAGANELLA 

 
 

SCUOLA SECONDARIA VIRGILIO 
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

 RAIOLA RAIOLA RAIOLA RAIOLA 

 TONELLI TONELLI TONELLI TONELLI 

 
Il Dirigente Scolastico                                                      

dott.ssa Gozzi Donatella 
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