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Ai docenti di tutte le classi
Scuole Secondarie di I° Ferri e Virgilio

I.C. Matilde di Canossa

Oggetto: Lettera per comunicazione esiti e valutazioni scolastiche 

In allegato alla presente, si propone un modello di lettera per comunicare alle

famiglie eventuali aspetti relativi all’andamento scolastico dei propri figli. 

La  lettera  va  compilata  dal  docente  Coordinatore  di  classe  sulla  base  delle

osservazioni emerse dai recenti Consigli di classe, pertanto deve essere modificata e

‘personalizzata’ a seconda delle caratteristiche di ogni singolo caso afrontato e delle

segnalazioni da comunicare alle famiglie.

Dopo la compilazione, il Coordinatore dovrà inviare la lettera in formato PDF

alla  Dirigente  Scolastica,  che  provvederà  alla  protocollazione  del  documento  e  a

reinviarlo protocollato al Coordinatore. 

 Successivamente,  quest’ultimo  avrà  cura  di  caricare  la  lettera

protocollata  nell’area  Documenti  ed  eventi  PER  ALUNNO  del  registro

elettronico Nuvola, per consentirne la visione da parte dei genitori.

N.B.: La lettera è un documento Word normale ad uso interno che non appartiene alla

modulistica di Nuvola, quindi è opportuno utilizzare il File che si allega apportandovi i

necessari adattamenti.

                   Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Donatella Gozzi

                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli efetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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