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San Benedetto Po, 23/05/2021 

 
 

PROTOCOLLO SCRUTINIO FINALE  PER LE CLASSI DI 
SCUOLA PRIMARIA E LE CLASSI PRIME E SECONDE DI 

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO 
ANNO SCOLASTICO 2020/21 

 
Si fa presente che ad oggi non è ancora stato pubblicato dal M.I.  il 
protocollo di sicurezza anticovid relativo agli scrutini finali e 
all’espletamento degli esami di stato. 
Pertanto gli scrutini, per ora, sono convocati in modalità telematica. 
Eventuali rettifiche saranno comunicate tempestivamente dal 
Dirigente Scolastico. 
 

CHI ADEMPIMENTO QUANDO 
 
TUTTI I 
DOCENTI DEL 
TEAM/ CDC 

Avere almeno 2 voti per disciplina, riferiti a 
didattica in presenza e DAD. 

 
Valutare ogni singola disciplina, secondo i criteri 
presenti nel PTOF e deliberati in CDU il 14/05/2021 
caricati sul sito istituzionale  

 
Trascrivere i voti sul tabellone tassativamente 
almeno 2 giorni prima dello scrutinio(per 
consentire un quadro chiaro al coordinatore) 

 
Leggere le valutazioni sul comportamento e i giudizi  
globali condivisi dal coordinatore e proporre 
eventuali modifiche. 

 
 Inserire la valutazione delle competenze per la 
classi quinte della primaria 
 
Per gli alunni di scuola primaria per i quali è stato 
condiviso il trattenimento con la Dirigente 
scolastica, allegare al verbale di scrutinio la 
relazione dettagliata e motivata della scelta di non 
ammissione firmata precedentemente dal team e 
dai genitori 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PRIMA 
DELLO 
SCRUTINIO 
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TUTTI I 
DOCENTI DEL 
TEAM/ CDC 

Collegarsi per tempo alla piattaforma 
 

Segnalare eventuali assenze al responsabile di 
plesso per consentire la sostituzione; con 
particolare riferimento alle assenze per il piano 
vaccinale: si ricorda che in sede di scrutinio  è 
richiesto il COLLEGIO PERFETTO 

 
 Segnalare tempestivamente via telefono al   
 coordinatore o  responsabile di plesso o alla DS    
 eventuali problemi di collegamento 

 
 

 
 

 

 
 
IL GIORNO 
DELLO 
SCRUTINIO 

IL 
COORDINATO
RE  DEL CDC/ 
TEAM 
 
 

Prima dello scrutinio: 
 

  inviare i link di accesso per gli scrutini entro 
mercoledì 26/05/2021 alla mail 
rita.borsari@lematilde.net . i link saranno poi 
pubblicati all’area riservata. 
 
  Controllare la completezza del tabellone 

 
   Preparare i  giudizi del comportamento e 
condividerli     
   con i colleghi, quindi trascriverli sul tabellone 

 
    Preparare  i giudizi globali per ogni alunno e   
    condividerli con i colleghi, quindi trascriverli sul    
    tabellone 

 
   Preparare il Verbale e ricordarsi di salvarlo e 
inviarlo in pdf alla mail mnic834003@istruzione.it . Il 
Tabellone non deve essere inviato. Il Verbale e i 
tabelloni dei voti  saranno firmati digitalmente dal 
Dirigente Scolastico 

PRIMA 
DELLO 
SCRUTINIO 

IL 
COORDINATO
RE  DEL CDC/ 
TEAM 
 

Collegarsi per tempo alla piattaforma 
 

Prima di iniziare, controllare che il Consiglio/ 
team sia    al completo 

 
Ricordare ai colleghi di silenziare il microfono e   
     riattivarlo se devono intervenire 

 
      Aprire lo scrutinio 

 
 Condividere lo schermo col tabellone, poi con i   
     giudizi globali 

 
  Controllare che si sia generato il verbale, leggerlo   
    e salvarlo 

 
 

  

IL GIORNO 
DELLO 
SCRUTINIO 
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 Controllare che si siano generate le schede di   
   valutazione e la scheda di certificazione 
delle  competenze per le classi quinte 

 
   inviare  mail mnic834003@istruzione.it    l’elenco 
degli alunni che potranno partecipare a fine agosto 
e a settembre alle attività di recupero previste dal 
Piano scuola Estate 2021 per i quali è stata valutata 
l’insufficienza. 

 
- Alla fine salvare tutto e chiudere lo scrutinio. 

 
 
Non ci sarà la consegna cartacea del documento di 
valutazione, ma lo stesso sarà caricato all’area 
tutore, unitamente alla lettera con le discipline da 
recuperare durante l’estate. 
I genitori saranno avvisati del caricamento del 
documento con apposita circolare del Dirigente 
scolastico. 

 
Sarà possibile accedere allo scrutinio finale a far data 
dal 29/05/2021 
 

  
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Donatella Gozzi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi   
  e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/9 
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